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Cours Microfer Chartres

PUBLISHER : Réalisation d’un calendrier

La réalisation de ce calendrier va nous familiariser avec certaines possibilités peu

connues de Publisher. Nous utiliserons plusieurs astuces pour parvenir a nos fins.

lere partie: la

page centrale

récupérer les documents utiles a notre composition

comparaison du modele et de I'objectif a atteindre

choix de la couleur de base et de la police

Lecon 1:

Legon 2 : choix du modele

Lecon 3 :

Lecon 4 :

Lecon 5 : mettre en relief la date des cours
Lecon 6 : intégrer les images

Lecon 7 : finir la page centrale

Lecon 8 :

2éme partie : la premiére page

présentation

Lecon 9:

changer la couleur du logo

Lecon 10

:Recolorer I'image de fond

Lecon 11 :

Recolorer et détourer le logo

Lecon 12 :

Récupérer le texte de présentation

Lecon 13 :

Donner une forme circulaire a ce texte

Lecon 14 :

Créer la forme circulaire et lui donner de la transparence

Lecon 15:

Faire coincider forme et texte; transformer le texte en image




Legon 1 : récupérer les documents utiles a notre composition

Les images a notre disposition sont les suivantes :

Elles sont prises dans la zone de stockage des documents de microfer. Nous avons choisi « one drive » de microsoft

Nous allons les récupérer a cet endroit : aller sur one drive/ identifiant :microfer28 @gmail.com; mot de passe : micr@fer




Lecon 2 : choix du modele

Modéles disponibles

La page centrale est réalisée avec un « modele Publisher » Modties metalés ot en Tgne |
de la fagon suivante : G Accueil
Fichier /nouveau / modéle/calendrier 2
Ad vierge Ad vierge Autres failles
(portrait) (paysage) des pages
vierges
J‘ u-“.-rynz:
=|
Brochures Bulletins Calendriers

Premiére astuce : comme nous utilisons la version 2010 de publisher les modeéles de calendrier ne vont pas plus loin que 2010;

Heureusement il existe une zone paramétrable sur la droite de la présentation : _
Taille de la page :

Qui va nous permettre de choisir I'année 2015 et de I'appliquer a notre modele D

Et comme nous voulons indiquer les dates et le contenus de notre activité nous Paysage

allons cocher de sorte qu’une zone pour inscrire ces renseignements soit créée

Période :

* Un mois par page

) . . L

C’est pourquoi nous avons choisi le modele : CIRQUE Une année par page

( ATTENTION : Tous les modeéles n’autorisent pas cette fagon de procéder;

Deéfinir les dates du calendrier...

Inclure le calendrier des évenements



Legon 3 : comparaison du modeéle et de I'objectif a atteindre

Voila donc notre modéle de départ

Calendrier des
événements

® Date — Décrivez en Stail Mevénement préve. Vo pover
indiguer Ja 8ate, le liew of le numérs de 1EIEpbsne § appeler
paor sbenir plos 48 renseigrements.

® Dafe — Décrivez en dtail (Evénement préve. Vo pave
ingigver la éxte, le liew @ |e pomérs de 1ElEphare 3 appeler
peor sbtenir phos 86 remseignements.

® Date — Décrivez e gétail Mévinement préve. Voms poover
ingigver lo éate, Ie liev @ le vomérs de 1EIEphare § appeler
pror ebenir ples de renseigements.

® Date — Décriver e diteil Mévinement préve. Vow pove
indiguer Ja 8ate, le liew of le nomérs de 1ElEpbone § appeler
paor sbenir plos 48 renseigrements.

® Date — Décrivez en Stail MEvénement préve. Vo pover janvier
ingigver la éxte, le liew @ |e pomérs de 1ElEphare 3 appeler m
pevr shenir plos 42 rerseigrements. 1 3
® Date — Décrivez e gétail Mévinement préve. Voms poover Ta e e 1 s : . . .
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Lecon 4 : choix de la couleur de base et de la police

Il va falloir changer les couleurs

Nous recherchons des couleurs chaudes
et un peu chocolat : nous avons donc
opté pour cette couleur

Puis changer les polices de caracte
nous avons choisi CALIBRI

Standard

Couleurs :

Palette

Rouge :
Vert :

Bleu :

couleurs :

| PANTONEE |

RVB v
178 =

gy =

o

Annuler

2|
T

MNouvelle

Actuelle




Lecon 5 : mettre en relief la date des cours

Puis nous avons mis en relief les dates de nos cours . Couleurs et traits | Taille | Disposition | Texte de remplacement |
Remplissage
Pour cela : .
Couleur : E E vl Motifs et textures... |
1 Créer une forme dont nous adaptons la

qr s . Transparence s 4 | | » IO % 5‘
taille a nos besoin el _I

2 lui mettre un fond de couleur (nous avons choisi jaune)

3 Il faut donner a cette forme une taille suffisamment petite pour qu’elle s’insére dans nos tableaux mais il faut aussi que les
chiffres que nous allons y mettre soient visibles. Et tout ¢ca n’est pas simple.

Il faut agir par tatonnement. Plusieurs outils sont a notre disposition :

Bien s{r la taille de police

Format de la forme automatique

Mais aussi les marges de la zone de texte . ) o
Couleurs et traits | Taille | Disposition ~ Zone de texte | Texte de remplacet

Alignement vertical : IEn haut vl

es de la zone de texte

|0,1015 cm 2! Enhaut: |0,1015 cm =

A droite ; |0,1015 em i’ En bas ; |0,1015 em i’

que nous pouvons ramener a 0

Puis en activant I'écriture dans la zone de tex
bouton droit « modifier le texte »/ »espacement des

caractéres » ou « paragraphe » nous pouvons encore

A gauche :

Ainstemeant airtnmatinue dn texte

FES- - réalisation g calendrier avec publishe
BEREN ACCUEL INSERTION  CREATION DE PA

== X Couper

b - Publisher OUTILS DE DESSIN  OUTILS DE ZONE DE TEXTE ? - 8 X
\ AFFICHAGE FORMAT FORMAT microfer Chartres ~

Calibri oh T Al =l D r\<> U1 Avancer ~ [diGrouper g Rechercher ~
col Eg Copier S‘I 5 ; & ——_— e [ Reculer = Dissocier 33 Remplacer
oller 2 Aa- AV tyles Dessiner une Images Tableau Formes Habillage o -

" & Reproduire lamise enforme & 1 S X2 X* Aav &Y T | o de texte A - "% |2 Aligner~  “ARotation~ [} Sélectionner -

Presse-papiers 5 syle Objets Organiser Modification ~

I R T PPN PP P TP PP PPN P PO OO PP U PO OO PO U P POV 5 O OO PO OO OV AU O e OV P - o .
Pa ges ¢ Remplissage
T
Couleur : l : Motifs et textures...
— e Mps =

2 luimettreun

3 Il faut donner & enire les zones de texte ans nos tableauxmais il faut aussi que les
chiffres que no X Couper
Il faut agir par | By Copier

Bien sdr la tailll ') Options de collage -

Mai i I
ais aussi lest 0 | Disposition  Zone de texte ‘ Texte de remplacer
que nous pouv Supprimer le texte
a . har =]
Puis en activan Supprimer l'objet hat = i’
[ —] o B
bouton droit « Ay Enregistrer comme bloc de construction...
— caractéres» oL Eqregistrer en tant quiimage. T 2 e pose 5
J affiner les régle -
Modifier le texte A Folice =
&',J Format de la zone de texte,. Espacement des caractéres... pe——
§Q Rechercher. ST Paragraphe.
By Traduire 1= Puces et numéros..
5
Zoom 4 Tabulations..
9 &, Lien hypertexte, B Fichier texte..
— )
= — & calibri -0 -/ A A= L]
=N

GIS=A-O-Z-:
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Lecon 6 : insérer les images

L’opération de maintenant consiste a disposer les images aux bons endroits.
on va donc aller chercher la gare de Port bou que I'on va insérer dans notre composition , mettre en arriere plan et recadrer

Puis la photo du groupe qu’on va encadrer avec une bordure spéciale



Lecon 7 : finir la page centrale

Il va falloir modifier quelques détails

1 le calendrier

Les caracteres doivent étre recolorés

Le fond doit étre transparent pour laisser voir I'image de fond

2 la date doit étre refaite; utiliser les dégradés .



Lecon 8 : présentation

Nous allons maintenant examiner la page 1 de notre calendrier

Se familia vec l'informatique,
encontrer passionnés d' |nfurma|.1
\ L'infarmati

isons d'étre de not nc’l‘:

ctif ou retraité, début u confirmé

. ir au verso) est établi par |'en
aits.

itons ar‘ere site M ka I’ adresse suivante :
http:/fphilippe-sauget site. l:l:lm}r -

Mous vous souhaitons une bon 1e visite sur MICROFER et n
es5pérons gue vous tmuverez | |nfurmat|ons fue vous ¢

Vous souhaitez obtenir plus de ignements ?

N'hésitez pas & nous contacter..

Microfer28@gmail.com

1. Elle est composée d’une image de fond (clavier ) qui est recolorée et adaptée a la taille que nous voulons
2. Dessus figure le logo recoloré et détouré

3. Le texte de présentation est celui de notre site ( adapté pour la circonstance).

4. Ce texte a une forme circulaire .

5. Il se situe sur un fond circulaire lui aussi mais plus transparent de facon a ce que le texte soit plus lisible

Ce qui nous donne les legons suivantes

1. Recolorer I'image de fond

2. Recolorer et détourer le logo

3. Récupérer le texte de présentation

4, Donner une forme circulaire a ce texte

5. Créer la forme circulaire et lui donner de la transparence

6. Faire coincider forme et texte; transformer le texte en image




Lecon 9 : changer la couleur du logo

Comme le logo n’est pas dans le ton du calendrier il va falloir en changer le couleur

Pour cela on utilise recolorier dans
I'onglet outil image

2 x|
Standard  Personnalisées | PANTONE® |

En utilisant les parametres définis préce-
Couleurs : Annuler

demment

MNouvelle

Actuelle




10 - recolorier I'image de fond

Nous I'avons vu dans une legon précédente a propos du logo de Microfer

On double clique sur I'image pour faire apparaitre I'onglet « outils image » on choisit recolorier /autre variantes/autres cou-
leurs/personaliser et on indique

R (rouge) 178,
V(vert) 89,
B (bleu) 0

puisque cela correspond a la couleur de base de notre composition




Lecon 11— Recolorer le logo et le détourer

On va donc aller chercher a nouveau le logo et le recolorer comme dans la legon précédente

Ensuite il va falloir le « détourer » c’est-a-dire faire disparaitre le carré blanc qui I’entoure de fagon a ne conserver que la forme
du logo

Image collée sur un
fond bleu

Image détourée

QERERCE N Y ]

Quand on clique droit sur le logo les indi- B (bleu) C Couper

&
cations ci contre apparaissent 13 la couleur| B3 Copier
e

Celle qui nous intéresse est « le chien » Options de collage :

|Ogo etle supprimer |'objet

G Enregistrer comme bloc de construction...

i a nouveau Enregistrer en tant qu'image... BCet
étourer » c'e: Modifier Iimage > Jtou

?y Format de lI'image...

Zoom

On va donc voir ce qui apparait quand on active le
chien

i
i

Et ce qui nous interresse c’est

A
“

« modifier les points de I’habillage »

5 |B

Aucun

Carré

% &

Rapproché
Haut et bas
AU travers

Aligné sur le texte

Moadifier les points de I'habillage

H R E B E

Autres options de disposition...

Parce qu’a ce moment le cadre de I'image devient mo-
difiable ( en rouge). On peut ainsi créer des points au-
tour de notre logo pour que seule I'image apparaisse




12—Récupérer le texte de présentation

Le texte de présentation est (a quelques chose prés) sur notre site dans I'onglet : »Qui sommes-nous ? » ; nous allons le récu-
pérer par un copier coller : Voila notre texte initial

Jeune ou moins jeune,
actif ou retraité,

débutant ou confirmé

vous trouverez votre place a Microfer.

Nous vous accueillons, avec ou sans votre matériel informatique.

C'est avec simplicité et dans une ambiance conviviale que tous nos cours sont dispensés.
Le programme est établi par I'ensemble des adhérents en fonctions de leurs souhaits.
Nous vous invitons a parcourir le site MICROFER a I'adresse suivante : microfer28.fr

Nous vous souhaitons une bonne visite sur MICROFER et nous espérons que vous trouverez les infor-
mations que vous cherchez.

Vous souhaitez obtenir plus de renseignements ?
N'hésitez pas a nous contacter..

Microfer28@gmail.com

Ce que nous voulons c’est donner une forme circulaire a notre texte

La, ca devient un peu compliqué. En effet Publisher ne permet pas de modifier la forme d’une zone de texte directement.

Il va donc falloir ruser pour que notre texte s’approche au plus prés de cette forme circulaire que nous cherchons.



http://philippe-sauget.e-monsite.com/contact/

Legon 13 —Donner une forme circulaire a ce texte

Nous allons insérer une forme « lune » sur la
gauche (puis sur la droite) de notre composition [ prer————

act s retraiid,

comme ceci

bt et o con

' vous trouverss votre place & Microler.
crage pour arron- | Wous vous sccusibons, avee ou sans votre matiie nbormasaus.

[ Cast awee wirmplicith of dan =ne ambl ance convieials que o us noa cours

f | mom dspenuds.

Il faut jouer sur les points
dir au mieux le texte.

-
Le programse est #al] par lensembsie dew adbérents en jonctiony de beurs
| | wouibains.

Nous pouvons ajouter autant de formes que

| Mot wous hiitoa. & parcouilr b sits MICROFER & Fadreass & shrants
', g phikppe sauge o momite comi

nous voulons pour aboutir a un résultat satisfai-

", Mo vous souhshcan une b visite var BICROFE R o sous sspirons
sa nt " e vk b v b i R Rl & Guer v ook el eichid.

Wous soubialies oblenii ple dé renssignements 7
Mhsitee pas b pous Contecie.
Wi ook 284 el 2o

Format d'objet

Couleurs et traits | Taille | Disposition' Image |Zone detextel Web |

Ensuite il faudra faire disparaitre le contour de la Remplissage
I Aucune couleur j Motifs et textures...
Transparence : ﬂ j 0% E‘

forme Couleur @

Trait Fleches
Couleur : I_ : Style de départ : I
5 Couleurs du jeu . I
Fointillés : Taille de départ :
NEEE EN ]
Style : ] Style d'arrivee : I
Epaisseur : I I I I 3 Taille d'arrivée I
Connecteur : I I . ]

¥ Dessiner ut Couleurs standard
[ 1] |

Sans contour

1 Autres couleurs...

Et nous aboutissons a la forme souhaitée

Jeune ou moins jeune,
actif ou retraité,

débutant ou confirmé
vous trouverez votre place a Microfer.

Nous vous accueillons, avec ou sans votre matériel informatique.

C'est avec simplicité et dans une ambiance conviviale que tous nos cours

sont dispensés.

Le programme est établi par I'ensemble des adhérents en fonctions de

leurs souhaits.

Nous vous invitons a parcourir le site MICROFER a I’adresse suivante :
http://microfer28.fr

Nous vous souhaitons une bonne visite sur MICROFER et nous es-

pérons que vous trouverez les informations que vous cherchez.

Vous souhaitez obtenir plus de renseignements ?
N'hésitez pas a nous contacter..

Micro- fer28@gmail.com


http://philippe-sauget.e-monsite.com/contact/

Lecon 14—créer une forme circulaire et lui donner de la transparence

Rien de plus facile puisque nous I'avons vu précédemment.

On dessine la forme (ellipse) a la taille qui nous intéresse

on lui attribue une couleur de remplissage (ici blanc)

Format de la forme automatique

et on lui affecte 61 % de transparence

Afin que le texte soit plus visible

Couleur : |ﬂ Motifs et textures... |

Transparence : LI _I EHEI % 5‘

Trait Fléches




Lecon 15—Faire coincider forme et texte; transformer le texte en image

La il y a une difficulté.
Si on approche notre texte pour le placer sur le fond ¢a ne fonctionne pas; le texte se déforme
La solution consiste a transformer le texte en image afin qu’il ne bouge plus.

On fait donc bouton droit sur notre texte , on sélectionne « enregistrer en tant qu’image »

B«  Enregistrer comme bloc de construction...

. EnregistreY en tant qu'image...
le placer sur le fond ca ne fonctionne pas; le texte se = = =

. . ’ Maodifier |e texte
br le texte enimage afin qu'il ne bouge plus

I: {?x Format de la zone de texte...
= g, Rechercher
E%  Traduire
Jeune ou moins jeune,
Zoom

actif ou retraite,

*ﬁ,‘;) Lien hypertexte...

vous trouverez votre place a Microfer. | C2libri -8

débutant ou conﬁrmél

4
>,
4

4
|
¥
(il

A O 1|
. G| J sI=EA-8&-02 .=~ -
0 Nous vous accueillons, avec ou sans vol 2 = — - E

matériel informatique.

C'est avec simplicité et dans une
ambiance conviviale que tous nos cours

sont dispensés.

Le programme est établi par =]

I'ensemble des adhérents en

—
LT

On enregistre I'image.
Et c’est cette image qu’on va utiliser dans notre composition

On va pouvoir I'approcher de notre cercle sans qu’elle se déforme



